Elena Taddia
Via Bettola,20
29010 Sarmato (PC)

Spettabile ditta,

Sono una ragazza di 31 anni iscritta dal 1 Luglio 2008 nelle liste di mobilita in base
alla legge n.223/1991.

Fino al 30/06/2008 ho lavorato presso la ditta La Perla di Bologna in qualita di
segretaria di direzione finanziaria. Sarei interessata ad essere impiegata in qualita di segretaria,
receptionist, impiegata amministrativa o commerciale.

Negli anni trascorsi a La Perla ho acquisito capacita di autonomia decisionale,
organizzative personali e di un ufficio di segreteria. Mi ritengo una persona discreta, precisa e con
veloci capacita di apprendimento. Sono inoltre fortemente motivata ad ampliare le mie nozioni e
conoscere altre realta aziendali

Sono automunita, non ho problemi di orari e sono disponibile a fare straordinari.

Vi ringrazio dell’attenzione che vorrete dedicarmi e resto a VVostra disposizione per
un colloquio conoscitivo.

Cordiali saluti.

Elena Taddia
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